
 

 

 

 

 

 

 

 
 

美国个人纳税识别号码（ITIN）注册套装 

 

 

在美国，为便于税收征缴，美国国税局要求在提交联邦和州个人所得税税表时，提交相应的纳税身

份识别号码。此外，若您计划在美国本土开设公司银行账户或者个人银行账户，个人的纳税身份识

别号码也属于必须提供的文件之一。个人的纳税身份识别号码分为社会安全号和个人纳税识别码。 

 

社会安全号（ Social Security Number ， SSN）是由美国社会安全局（ Social Security 

Administration，SSA）授予美国公民，美国绿卡持有者，或者临时工作居民的纳税身份识别号码。

由九位数字组成，类似于中国的“身份证号码”，用以报税和日常身份证明需要。 

 

个人纳税识别号码（ Individual Taxpayer Identification Number， ITIN）由美国国税局

（Internal Revenue Service, IRS）批准授予的一种身份识别号码，主要面向那些不满足 SSN 申请

条件但又有美国税务申报责任的群体。个人纳税人识别号码的编排方式与社会安全号码一样，有 9

个数字，与社会安全号不一样的是它以 9开头。ITIN有效期为期 5年。如有需要，纳税人可以在现

有编号到期前重新申请该编号。 

 

因ITIN申请较SSN申请而言，所需资料、程序、及用途更为复杂，本文将重点解释ITIN的申请过程

及费用等信息，供您参考。 
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一、 ITIN注册套装服务范围及费用 

 

本所代办申请ITIN的费用为1,000美元。前述费用具体包含下列服务：   

 

1. 详细解答您对ITIN申请的相关问题； 

2. 本所将核证您提供的护照原件及地址证明文件； 

3. 编制申请文件，并发送予您进行审阅、签字； 

4. 本所将审核您提供的已签字的申请文件； 

5. 邮寄已签字的申请文件原件至本所的纽约办公室； 

6. 本所将提交ITIN申请文件及护照复印件至国税局，以申请ITIN。 

 

备注：   

1、 上述报价不包含文件快递费用，如有。 

2、 本报价所提及的费用皆为不含税金额，如果您需要增值税发票，则可能需要根据现行税

率额外支付增值税。 

 

二、 ITIN的用途 

 

ITIN最初除了申报联邦税外没有其他用途，但随着ITIN的普及，一些美国的银行逐渐接受

ITIN作为SSN的代替文件，以批准外籍人士开办银行账户或信用卡的申请。核发这些号码不

受移民身份影响，因为无论是居民外籍人士或非居民外籍人士，根据美国联邦税收法规，都

有可能要求在美国提交所得税表。国税局核发ITIN给个人，以帮助他们遵从美国税法的规定，

同时它也提供了一个办法，能够有效率地处理与记录无社会安全号码（SSN）纳税人的税表

申报及税款缴纳。 

 

个人纳税识别号码并不能授权其持有人在美国合法工作, 也不提供取得社会安全福利或低收入

家庭福利优惠的资格。 

 

三、 付款时间及办法 

 

本所仅接受港元支票、现金、电汇及 PayPal。如以 PayPal 付款，本所需额外收取 5%手续

费。在收到您的委托注册事宜后，启源将会开具收据以方便您之后的付款安排。鉴于服务性

质，在注册手续开始前，本所需要预先全额收取服务费用。并且服务一旦开始提供，启源收

取之服务费用将不予退还。 
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四、 申请ITIN所需方法及过程 

 

方法1：  

 

委托启源办理 ITIN 申请。在这种情况下，在一年中的任何时间段，您都可以申请 ITIN，亦可

免去提交身份证明原件至国税局。如果您计划在美国开设个人银行帐户或为您的美国公司开

设银行帐户，那么此方法是最有效、快捷的途径。 

 

ITIN 的申请程序及时间如下表所述： 

 

项目 描述 
时间 

（工作日） 

1 
您向启源确认委托办理美国 ITIN 申请事宜，将申请所需文件电邮给启

源（文件清单请参阅本报价第五节）。同时，您支付本所服务费用。 
客户计划 

2 本所会协助核证您提供的护照原件及地址证明文件。 1 

3 
本所会编制 ITIN 申请资料，包括 W-7 申请表格、申请信件及签字指

引。 
1 

4 本所把第 3 点所述的申请文件寄给您审阅核对。 1 

5 
待您确认上述文件准确无误后，请将每一份申请文件打印两份，并根

据签字指引进行签字，之后需将签字文件电邮给启源进行审核。 
客户计划 

6 
在确认签字文件满足政府要求之后，请将签字原件邮件至启源纽约办

公室。 
客户计划 

7 

启源将提交所有申请资料至国税局，以申请 ITIN。国税局会进行文件

审阅；如果没有问题，该处一般会于 6 至 8 个星期之内将 ITIN 审批信

件邮寄至启源纽约办公室。 

6-8 星期 

8 完成申请手续，启源把 ITIN 审批信件电邮予您。 1 

 

备注： 

1、 上述时间仅供参考。并且，以所提供的申请资料均满足政府要求为例。 
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方法2： 

 

您可以在提交您的联邦所得税税表时，同时通过邮寄的方式提交ITIN的申请表至国税局。请

注意，您必须提交由发行机构发出的原始身份证明文件（如护照原件）以证明身份和外国身

份，该原始身份证明文件将在ITIN获得批准后退还给您。 

 

在这种方法下，您也可以委托启源准备您的所得税税表，并同时提交ITIN的申请。此时，启

源将会代为完成您的所得税报表，并准备ITIN的申请资料。因为启源会核证您提供的资料，

您亦无需邮寄身份证明文件原件至国税局。需要注意的是，该方法申请所需要时间较之前提

到的第一种方法更长。 

 

若委托启源代为提交所得税申报表，同时申请 ITIN，此时的申请程序及时间如下表所述： 

 

项目 描述 
时间 

（工作日） 

1 
您向启源确认委托办理美国 ITIN 申请事宜，将申请所需文件电邮给启

源（文件清单请参阅本报价第五节）。同时，您支付本所服务费用。 
客户计划 

2 本所会协助核证您提供的护照原件及地址证明文件，如适用。 1 

3 本所会编制您的所得税税表，及 ITIN 申请表格 W-7。 1-5 

4 
本所把所得税税表初稿、申请表格 W-7、及签字指引一并寄给您审阅

核对。 
1 

5 
待您确认上述文件准确无误后，请根据签字指引进行签字，之后需将

签字文件电邮给启源进行审核。 
客户计划 

6 
在确认签字文件满足政府要求之后，请将签字原件邮件至启源纽约办

公室。 
客户计划 

7 

启源将提交所有申请资料至国税局，以申请 ITIN。国税局会进行文件

审阅；如果没有问题，该处一般会于 6 至 8 个星期之内将 ITIN 审批信

件邮寄至启源纽约办公室。 

6-8 星期 

8 完成申请手续，启源把 ITIN 审批信件电邮予您。 1 

 

备注： 

1、 上述时间仅供参考。并且，以所提供的申请资料均满足政府要求为例。 

2、 请注意，本套装中的服务费不包括启源代为申报所得税申报表的费用。请咨询启源专业

人员以了解有关报税的信息。 
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五、 申请ITIN所需文件及数据 

 

您需要向本所提供如下所列文件及数据，以申请 ITIN： 

1、 公司的注册证明文件和注册地址，如适用； 

2、 您的护照原件（护照原件在经过启源认证后会退回给您，启源只留取护照复印件）及住

址证明文件（最近 3 个月内出具的，例如水电费单、电话费单或银行对账单）； 

3、 已签字的申请表格 W-7 原件； 

4、 已签字的申请信件原件（只适用于方法 1）； 

5、 已签字的个人税表（只适用于方法 2）； 

 

上述 ITIN 申请者的身份及地址证明文件需要经由本所的职员、公证处或公证人、律师、会计

师或银行经理核证。 

 

六、 申请ITIN所需时间 

 

如果申请人符合申请ITIN的资格，同时也完成了申请程序，那么申请人通常会在6-8周内收到

国税局的信函，内含您个人专属的报税号码。若在报税季节（1-4月期间）申请，办理时间约

11个星期。美国国税局不为此项申请提供加急服务。本所会于取得ITIN后以电邮方式通知您。 

 

七、 ITIN有效期 

 

从未在过去三个连续纳税年度的美国联邦纳税申报表中使用的ITIN将过期。 如果您的ITIN在

2016、2017或2018纳税年度中从未列入美国联邦纳税申报表中，那么您的ITIN将于2019年

12月31日到期。 

 

另外，在2013年之前申请的ITIN将根据年度计划到期，可根据ITIN的中间数字判断。 中间数

字指的是ITIN的第四位和第五位数字。 例如，ITIN为“9xx-70-xxxx”的中间数字是“ 70”。 

中间数字（第四和第五位）为“ 83”，“ 84”，“ 85”，“ 86”或“ 87”的ITIN将一直

有效至2019年12月31日。中间数字为“ 70”到“ 82”的ITIN已过期。 

 

如果ITIN将在联邦纳税申报表中使用，那么您必须及时更新过期的ITIN，以避免延误纳税申

报表的审理。 

 

  



美国个人纳税识别号码（ITIN）注册套装 

 

版权所有 © 2002-2021 启源会计师事务所有限公司                www.kaizencpa.com  6 

 

 

八、 ITIN的更新 

 

如果您收到ITIN即将到期的通知信件，并且将在2020年提交纳税申报表或申请退税，那么您

需要尽快开始准备ITIN的更新。ITIN的更新过程与首次申请ITIN的过程相同。 

 

启源美国办事处为专业注册会计师事务所，可以提供全面的合规及业务支持服务，例如会计

记账、财务报表审计、税务申报、工资计算及支付等服务，详情请与本所专业顾问联系。 

 

 

 
 

 

如果您需要任何协助或进一步的资讯，烦请您流览本所的官方网站 www.kaizencpa.com 或通过下

列方式与本所专业会计师联系： 

電話： +852 2341 1444 

手提电话：+852 5616 4140, +86 1521 9434 614 

WhatsApp, Line 和微信：+852 5616 4140 

Skype： kaizencpa 

电邮： info@kaizencpa.com  

https://www.kaizencpa.com/chs/
mailto:info@kaizencpa.com

